
 
 

 

 

 

 

 

 

 



1. Общие положения 

1.1. Данное Положение о порядке доступа педагогических работников ГБПОУ КО «ЕТ» 

(далее -техникум) к информационно телекоммуникационным сетям и базам данных, 

учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам разработано в 

соответствии с пунктом 7 части 3 статьи 47 Федерального закона № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012, Уставом ГБПОУ КО «ЕТ».  

1.2. Положение вводится в целях регламентации доступа педагогических работников 

техникума к информационно – телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и 

методическим материалам, материально – техническим средствам обеспечения 

образовательной деятельности. 

1.3. Доступ педагогических работников к вышеперечисленным ресурсам обеспечивается в 

целях качественного осуществления образовательной и иной деятельности.  

1.4. Настоящее положение доводится руководителем техникумав, руководителями МО до 

сведения педагогических работников на заседаниях методических объединений и при 

приеме их на работу. 
 

 2. Порядок доступа к  информационно-телекоммуникационным сетям 

2.1. Доступ педагогических работников  к информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет в техникуме осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, 

планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к сети Интернет, без ограничения 

времени и потребленного трафика в соответствии с Регламентом использования интернет 

– точки. 

2.2. Для доступа к информационно-телекоммуникационным сетям в техникуме 

педагогическому работнику предоставляются идентификационные данные (учетная 

запись, пароль). Предоставление доступа осуществляется системным администратором – 

ответственным за обслуживание компьютерной техники. 

2.3. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к следующим электронным базам 

данных: 

-       профессиональные базы данных; 

-       информационные справочные системы; 

-       поисковые системы. 

2.4. Доступ к электронным базам данных осуществляется на условиях, указанных в 

договорах, заключенных техникумом с правообладателем электронных ресурсов  (внешние 

базы данных).  
 

3. Порядок доступа к учебным и методическим материалам 

3.1. Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном сайте, находятся 

в открытом доступе. 

3.2. Педагогическим работникам по их запросам могут выдаваться во временное 

пользование учебные и методические материалы, входящие в оснащение учебных 

кабинетов. 

3.3. Выдача педагогическим работникам во временное пользование учебных и 

методических материалов, входящих в оснащение учебных кабинетов, осуществляется 

работником, на которого возложено заведование учебным кабинетом. 

3.4. Срок, на который выдаются учебные и методические материалы, определяется 

работником, на которого возложено заведование учебным кабинетом, с учетом графика 

использования запрашиваемых материалов в данном кабинете. 

3.5. Выдача педагогическому работнику и сдача им учебных и методических материалов 

фиксируются в журнале выдачи. 

3.6. При получении учебных и методических материалов на электронных носителях, 

подлежащих возврату, педагогическим работникам не разрешается стирать или менять на 

них информацию. 
  

4. Порядок доступа к материально-техническим средствам обеспечения 

образовательной деятельности 



4.1. Доступ педагогических работников к материально-техническим средствам 

обеспечения образовательной деятельности осуществляется без ограничения к учебным 

кабинетам и иным помещениям и местам проведения занятий во время, определенное в 

расписании занятий. 

4.2. Использование движимых (переносных) материально-технических средств 

обеспечения образовательной деятельности (проекторы и т.п.) осуществляется по 

письменной заявке, поданной педагогическим работником (не менее чем за 3 рабочих 

дней до дня использования материально-технических средств) на имя лица, 

ответственного за сохранность и правильное использование соответствующих средств. 

4.3. Выдача педагогическому  работнику и сдача им движимых (переносных) 

материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности 

фиксируются в журнале выдачи. 

4.4. Для копирования или тиражирования учебных и методических материалов 

педагогические работники имеют право пользоваться копировальным автоматом.  

4.5. Педагогический работник может сделать не более 100 копий страниц формата А4 в 

квартал. Количество сделанных копий (страниц формата А4) при каждом копировании 

фиксируется педагогическим работником в журнале использования копировального 

аппарата. 

4.6. Для распечатывания учебных и методических материалов педагогические работники 

имеют право пользоваться принтером. Педагогический работник может распечатать на 

принтере не более 100 страниц формата А4 в квартал. 

4.7. В случае необходимости тиражирования или печати сверх установленного объёма 

педагогический работник обязан обратиться со служебной запиской на имя директора 

техникума. 
 

6. Заключительные положения 

6.1. Накопители информации (CD-диски, флеш-накопители, карты памяти), используемые 

педагогическими работниками при работе с компьютерной информацией, предварительно 

должны быть проверены на отсутствие вредоносных компьютерных программ.  

6.2. Срок действия положения не ограничен. 

6.3. При изменении законодательства в акт вносятся изменения в установленном 

законом порядке. 

 

Ответственный за разработку Положения – заместитель директора по УПР Умурзакова 

Л.Н. 
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ЕРМОЛИНО, 2018 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

1.1. Настоящее Положение (далее – Порядок) определяет порядок пользования 

учебниками и учебными пособиями обучающимися, осваивающими учебные предметы, 

курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных 

образовательных стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги в 

ГБПОУ КО «ЕТ» (далее - техникум), разработан в соответствии счастью 3 ст.35 и в 

соответствии  Федерального закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской федерации», руководствуясь Федеральным законом РФ от 29.12.1994г. № 78-

ФЗ «О библиотечном деле» (в редакции от 03.07 2016г.) 
1.2. Порядок определяет правила пользования учебниками и учебными пособиями 

обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за 

пределами федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных 

стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги, находящимися в 

фонде библиотеки техникума. 

 1.3. Порядок фиксирует взаимоотношения обучающихся, родителей (законных 

представителей), преподавателей, администрации техникума и определяет порядок 

доступа к учебному фонду библиотеки, права и обязанности пользователей учебной 

литературой и библиотекой.  

1.4. Порядок устанавливает взаимодействие участвующих: 

 - в процессе выбора учебников из числа, входящих в федеральный перечень учебников, 

рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в 

образовательных организациях, реализующих имеющие государственную аккредитацию 

образовательные программы;  

- в процессе выбора учебных пособий, выпущенных организациями, входящими в 

перечень организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются 

к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию 

образовательных программ;  

- в определении списка учебников, а также учебных пособий, допущенных к 

использованию при реализации образовательных программ в техникуме.  

 

 2. ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНИЯ УЧЕБНИКАМИ И УЧЕБНЫМИ ПОСОБИЯМИ 

 2.1. В целях обеспечения реализации образовательных программ техникум формирует 

библиотечный фонд. Библиотечный фонд должен быть укомплектован печатными и (или) 

электронными учебными изданиями (включая учебники и учебные пособия), 

методическими и периодическими изданиями по всем входящим в реализуемые основные 

образовательные программы учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) (в 

соотв. с п.1 ст.18 Закона об образовании в Российской Федерации).  

2.2. Техникум, для использования при реализации образовательных программ выбирает: 

 - учебники из числа входящих в действующий федеральный перечень учебников, 

рекомендуемых к использованию при реализации обязательной части основной 

образовательной программы и части, формируемой участниками образовательных 

отношений, в том числе учебников, обеспечивающих учет региональных и 

этнокультурных особенностей субъектов Российской Федерации;  

- учебные пособия, выпущенные организациями, входящими в перечень организаций, 

осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются к использованию при 



реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ (в 

соотв. с п.4 ст.18 Закона об образовании в Российской Федерации).  

2.3. Техникум определяет компетенции участников образовательных отношений в 

составлении списка учебников и учебных пособий, используемых при реализации 

образовательных программ в техникуме.  

2.3.1. Педагогические работники осуществляют выбор учебников, учебных пособий, 

материалов и иных средств обучения и воспитания в соответствии с образовательной 

программой техникума и Федеральным перечнем учебников, рекомендованных 

(допущенных) к использованию в образовательном процессе в образовательных 

учреждениях, реализующих имеющих государственную аккредитацию образовательные 

программы.  

2.4. Для освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) за пределами 

федеральных государственных образовательных стандартов и (или) получения платных 

образовательных услуг обучающиеся имеют право бесплатно получать в библиотеке 

техникума учебники и учебные пособия при их наличии в библиотечном фонде и 

достаточном количестве экземпляров на срок, как правило, до одного года.  

2.5. К обучающимся, осваивающим учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за 

пределами федеральных государственных образовательных стандартов в техникуме, 

относятся: 

-обучающиеся, осваивающие образовательные программы по договорам об оказании 

платных образовательных услуг;   

- обучающиеся, осваивающие дополнительные образовательные программы.  

2.6. Выдача учебников и учебных пособий осуществляется, как правило, в конце августа, 

начале сентября текущего года по установленному графику.  

2.7. По окончании учебного года или в иной установленный срок учебники и учебные 

пособия возвращаются в библиотеку техникума. В случае перехода обучающегося  в 

течение учебного года в другую образовательную организацию, учебники, учебные 

пособия и учебно-методические материалы, предоставленные ему в пользование, 

возвращаются в библиотеку техникума. 

2.8. Обучающиеся, не сдавшие за прошлый учебный год учебную и художественную 

литературу, получают учебники в индивидуальном порядке, после того как ликвидируют 

задолженность.  

2.9. Личные дела, документы об образовании, трудовые книжки выдаются 

администрацией техникума выбывающим обучающимся, увольняющимся работникам  

только после возвращения литературы, взятой в библиотеке.   

2.10. За каждый полученный учебник и учебное пособие обучающиеся расписываются на 

специальном вкладыше в читательском формуляре (абонемент), который сдается в 

библиотеку. Вкладыши с записями выданных учебников и учебных пособий хранятся в 

читательских формулярах обучающихся.  

2.11. Кураторы групп проводят беседу-инструктаж обучающихся о правилах пользования 

учебниками.  

 

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ  

3.1. Обучающиеся имеют право на бесплатной основе (ст.7 ФЗ от 29.12.1994 № 78-ФЗ "О 

библиотечном деле"):  

- получать информацию о наличии в библиотеке техникума конкретного учебника или 

учебного пособия;  

- получать полную информацию о составе библиотечного фонда через систему каталогов 

и другие формы библиотечного информирования;  



- получать консультационную помощь в поиске и выборе учебников и учебных пособий;  

- пользоваться для поиска учебников и учебных пособий справочно- библиографическим 

аппаратом библиотеки.  

3.2. Обучающиеся обязаны:  

- соблюдать Порядок пользования учебниками и учебными пособиями;  

- бережно относиться к учебникам, учебным пособиям, не вырывать, не загибать 

страницы, не делать подчеркиваний, пометок, иметь дополнительную съемную обложку 

(синтетическую или бумажную) для защиты от повреждений и загрязнений в течение 

всего срока пользования учебником;  

- убедиться при получении учебников, учебных пособий в отсутствии дефектов, а при 

обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки, который обязан на них 

сделать соответствующие пометки;  

- расписываться в читательском формуляре за каждый полученный учебник, учебное 

пособие; 

- возвращать учебники, учебные пособия в библиотеку в установленные сроки в 

состоянии, соответствующем единым требованиям по их использованию и сохранности;  

 - обучающийся, утерявший учебник, учебное пособие из фонда библиотеки или нанѐсший 

ему невосполнимый ущерб, обязан заменить его соответственно таким же (в том числе 

копией в переплете) или признанным библиотекой равнозначным;  

- полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения в техникуме;  

 - за неисполнение или нарушение данных Правил к обучающемуся могут быть 

применены меры дисциплинарного взыскания (п.4. ст.43. ФЗ «Об образовании в РФ »).  

 

4. ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ  

4.1. Обеспечивать обучающимся бесплатный и свободный доступ к учебникам и учебным 

пособиям и бесплатную выдачу во временное пользование учебников и учебных пособий 

(в соотв. с ст.7. ФЗ «О библиотечном деле»).  

4.2. В случае отсутствия необходимых читателям учебников, учебных пособий 

запрашивать их по межбиблиотечному обмену из других библиотек организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность (в соотв. с ст.7. ФЗ «О библиотечном 

деле»).  

4.3. Систематически информировать администрацию, преподавателей и обучающихся о 

поступлении новых учебников, учебных пособий.  

4.4. Систематически следить за своевременным возвратом в библиотеку учебников, 

учебных пособий и за соблюдением обучающимися Порядка пользования учебниками, 

учебными пособиями.  

4.5. Проводить инвентаризацию библиотечного фонда учебной литературы, анализировать 

обеспеченность обучающихся учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими 

материалами, составлять план закупки на следующий учебный год.  

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА  

5.1. Директор техникума несет ответственность за обеспечение обучающихся, 

учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами, средствами 

обучения и воспитания учебниками; за соответствие используемых в образовательном 

процессе учебников и учебных пособий федеральному перечню учебников, 

рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской 

Федерации к использованию в образовательном процессе. 

 5.2. Заместитель директора по учебно-производственной работе несет ответственность за: 

- определение списка учебников в соответствии с утвержденным Федеральным перечнем 



учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном 

процессе в образовательных учреждениях, реализующих имеющие государственную 

аккредитацию образовательные программы, а также учебных пособий, допущенных к 

использованию в образовательном процессе;  

- осуществление контроля использования педагогическими работниками в ходе 

образовательного процесса учебных пособий и материалов, учебников в соответствии со 

списком учебников и учебных пособий, с образовательной программой, утвержденных 

техникумом. 

 5.3. Заведующий библиотекой несет ответственность за:  

- определение списка учебников в соответствии с утвержденным Федеральным перечнем 

учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном 

процессе в образовательных учреждениях, реализующих имеющие государственную 

аккредитацию образовательные программы, а также учебных пособий, допущенных к 

использованию в образовательном процессе;  

- достоверность информации об обеспеченности учебниками и учебными пособиями 

обучающихся техникума; 

 - организацию работы библиотеки по предоставлению и сбору учебников, учебных 

пособий, учебно-методических материалов обучающимся;  

- организацию обеспечения в полном объеме льготной категории обучающихся 

учебниками и учебными пособиями, имеющимися в фонде библиотеке, и равномерное 

распределение учебников, имеющихся в фонде библиотеки, между остальными 

обучающимися;  

- осуществление контроля за сохранностью библиотечного фонда учебной литературы;  

- достоверность оформления заявки на учебники и учебные пособия в соответствии с 

реализуемыми техникумом образовательными программами и имеющимся фондом 

библиотеки. 

 5.4. Руководитель методического объединения несет ответственность за:  

- качество проведения процедуры согласования перечня учебников и учебных пособий на 

соответствие учебно-методическому обеспечению из одной предметно-методической 

линии; требованиям федерального государственного образовательного стандарта; 

федеральному перечню учебников; образовательным программам, реализуемым в 

техникуме;   

- определение минимального перечня дидактических материалов для обучающихся, 

приобретаемых родителями (законными представителями), в соответствии с 

образовательными программами, реализуемыми в техникуме;  

- достоверность информации для формирования списка учебников и учебных пособий для 

обучающихся на предстоящий учебный год.  

5.5. Куратор группы доводит до сведения родителей информацию о комплекте учебников, 

по которому будет осуществляться обучение обучающихся; несет ответственность за 

состояние учебников, учебных пособий обучающихся своей группы в течение учебного 

года, своевременную выдачу (сдачу) учебников, учебных пособий своей группы в 

библиотеку в соответствии с графиком.  

5.6. Родители (законные представители) обучающихся следят за сохранностью 

полученных учебников и учебных пособий. 

 5.7. Обучающиеся несут ответственность за сохранность учебников и учебных пособий в 
течение учебного года, полученных из фонда библиотеки.  

 
6.  Порядок принятия и срок действия Положения. 



6.1. Данное Положение рассматривается и принимается на педагогическом совете 
образовательной организации и утверждается приказом руководителя образовательной 
организации. 

6.2. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает в силу с 
момента его утверждения. 

6.3. Данное Положение может быть изменено и дополнено в соответствии с вновь изданными 

нормативными актами, регионального, федерального органов управления образованием только 
решением педагогического совета. 

6.4. Изменения и дополнения к Положению принимаются на педагогическом совете 
образовательной организации.  После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция 
утрачивает силу. 
 

Ответственный за разработку Положения – заместитель директора по УПР Умурзакова Л.Н. 
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ЕРМОЛИНО, 2018 
 

1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального Закона от 29 

декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Устава 

образовательного учреждения. 

2. Настоящее Положение определяет язык образования в государственном 

бюджетном профессиональном образовательном учреждении Калужской области 

«Ермолинский техникум». 

3. Техникум гарантирует получение образования на государственном языке 

Российской Федерации, а также выбор языка обучения и воспитания в пределах 

возможностей, представляемых системой образования. 

4. В техникуме образовательная деятельность осуществляется на русском языке - 

государственном языке Российской Федерации согласно п.2 ст. 14 Федерального закона 

Российской Федерации от 29 декабря 2012 года №273-Ф3 «Об образовании в Российской 

Федерации». Преподавание и изучение русского языка осуществляются в соответствии с 

федеральными государственными образовательными стандартами. 

5. Преподавание и изучение отдельных учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), иных компонентов могут осуществляться на иностранных языках в 

соответствии с образовательной программой по заявлению  обучающегося и/или 

родителей (законных представителей) обучающегося с учетом его мнения. 

6. Данное Положение рассматривается и принимается на педагогическом совете 

образовательной организации и утверждается приказом руководителя образовательной 

организации. 

7.  Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает в силу с 

момента его утверждения. 

8. Изменения и дополнения к Положению принимаются на педагогическом совете 

образовательной организации.   После принятия новой редакции Положения предыдущая 

редакция утрачивает силу. 

 

Ответственный за разработку Положения – заместитель директора по УПР Умурзакова Л.Н. 
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1. Настоящий порядок регламентирует зачет результатов освоения обучающимися 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных 

образовательных программ в других организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность. 

2. В соответствии с пунктом 7 части 1 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» обучающиеся имеют право на зачет 

организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в установленном ею 

порядке результатов освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность. 

3. Под зачётом в настоящем порядке понимается перенос в документы об освоении 

образовательной программы учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики 

(далее – дисциплины) с соответствующей оценкой, полученной при освоении 

образовательной программы в других организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность, или без неё. Решение о зачёте освобождает обучающегося от 

необходимости повторного изучения соответствующей дисциплины. 

4. Подлежат зачёту дисциплины учебного плана при совпадении наименования 

дисциплины, а также, если объём часов составляет не менее чем 90%. 

5. Решение о зачёте дисциплины оформляется приказом директора учреждения. 

6. В случае несовпадения наименования дисциплины и (или) при недостаточном 

объёме часов (более 10%), решение о зачёте дисциплины принимается с учётом мнения 

педагогического совета учреждения. 

7. Педагогический совет может принять решение о прохождении обучающимся 

промежуточной аттестации по дисциплине. Промежуточная аттестация проводится 

преподавателем, ведущим данную дисциплину. 

8. Для получения зачёта обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося представляют в учреждение следующие документы: 

-       заявление о зачёте дисциплины; 

-       документ об образовании или справку об обучении или о периоде обучения; 

-       копию лицензии на осуществление образовательной деятельности организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, в которой ранее обучался обучающийся. 

9. Зачёт дисциплины проводится не позднее одного месяца до начала итоговой 

аттестации. 

10. Образовательное учреждение вправе запросить от обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося дополнительные 

документы и сведения об обучении в другой организации, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

11. Получение зачёта не освобождает обучающегося от прохождения итоговой 

аттестации в учреждении. 

 12. В случае несовпадения формы промежуточной аттестации по дисциплине 

(«зачёт» вместо балльной оценки), по желанию обучающегося или родителей (законных 

представителей) данная дисциплина может быть зачтена с оценкой «удовлетворительно». 

13. Результаты зачёта фиксируются в личном деле обучающегося. 

14. Принятие решений о зачёте в случае совместного ведения образовательной 

деятельности в рамках сетевой формы образовательных программ производится в 



соответствии с договором между организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность. 

15. Дисциплины, освоенные обучающимися в другой организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, но не предусмотренные учебным 

планом данного учреждения, могут быть зачтены обучающемуся по его письменному 

заявлению или заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося. 

16. Данное Положение рассматривается и принимается на педагогическом совете 

образовательной организации и утверждается приказом руководителя образовательной 

организации. 

17. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает в силу с 

момента его утверждения. 

18. Данное Положение может быть изменено и дополнено в соответствии с вновь 

изданными нормативными актами, регионального, федерального органов управления 

образованием только решением педагогического совета. 

19. Изменения и дополнения к Положению принимаются на педагогическом совете 

образовательной организации.  После принятия новой редакции Положения предыдущая 

редакция утрачивает силу. 

 

 Ответственный за разработку Положения – заместитель директора по УПР Умурзакова Л.Н. 
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